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Módulo NOTAS: 

Guia de exportação para Excel do relatório ATA de RESULTADO FINAIS: 

No quadro de seleção para impressão de boletins, marque a opção “Resultados Finais” e todas as outras, da 

mesma forma que usa para outros relatórios. Observe que está disponível, ao final da tela uma nova opção 

“Exportar para MS Excel”, que deverá er marcada também, caso contrário o relatório para impressão será gerado. 

 
Na janela seguinte, indique onde deverá ser salvo o arquivo. Como sugestão, crie uma pasta prórpia para receber 

estes arquivos, de forma a ser mais fácil encontrá-los depois. 
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Aguarde a conclusão do processo... 

 
Em seguida, será apresentada a planilha já (quase) pronta no Excel. 
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Neste ponto, podemos iniciar o processo de organização da tabela no tocante à apresentação e formatação de 

células (ajuste de largura, altura, formato...). 

 
Comece por ajustar a coluna “B” com o nomes dos alunos até um tamanho adequado à visualização do maior 

nome (figura anterior). Depois, selecione as células com os nomes das disciplinas  e formate o texto, girando-o 

para cima (detalhe na figura abaixo). 
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Agora selecione as células onde aparecem as notas do alunos e formate como numérico com uma casa decimal 

(figura abaixo). 
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Em seguida, podemos ajustar a largura das colunas com as notas das disciplinas, como na figura abaixo. 

 
Ajuste agora a coluna com os resultados. Alinhamento à esquerda tem boa aparência visual. 
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Agora, faremos ajustes no layout de impressão. 

 
Selecione a opção para impressão em modo “Paisagem” e tamanho do papel na sua impressora. 

 
Ajuste as margens. 
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Neste quadro de “Cabeçaljo/Rodapé”, use no cabeçalho o nome do arquivo (isto permite identificá-lo, mais tarde, 

em caso de revisão). No rodapé, a informação de nº da página e o total de páginas oferece controle a quem lê o 

relatório. 

 
Agora defina as linhas que deverão ser repetidas em todas as folhas, como o título do relatório e o cabeçalho das 

colunas.  
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Clique no botão do quadro “Linhas a repetir na parte superior”. 
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Use o mouse para selecionar as linnhas que vão vão do topo (linha 1) até a linha onde aparece o texto “NOME DO 

ALUNO” (linha 8, na figura abaixo). Tecle “Enter”. 

 
Ajuste no visual pode ser feito com a inclusão de linhas de grade em algumas células. Ver exemplo abaixo. 
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Mais ajustes para linhas de grade, agora com as células com os títulos, na parte superior. 

 
Visualize a impressão, faça ajustes das margens, se necessário. 
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Na figura abaixo, o relatório de outra turma, com 3 páginas a imprimir. Depois dos ajustes, o relatório está 

pronto. 

 
Restam apenas ajustes das margens para melhor adequação à impressão. 

 
 

Boa sorte. 

 


